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@ Kfz 5: Tatigkeitsdokumentation

1. Allgemein

Kfz 5 bietet die einfache Moglichkeit, folgende Tatigkeiten zu dokumentieren:

- Besichtigung vor Ort

- Besichtigung bei Besichtigungsstelle

- Teleexpertise

- Gericht

- Seminar/Tagung

- Meeting

- Sonstige Tatigkeiten

- Gutachtenausfertigung

- Urlaub

- Krankenstand

1.1 Neue Tidtigkeit dokumentieren
Am Beginn eines Arbeitstages konnen Sie wie folgt eine Tatigkeit erfassen:

1) Starten des Tatigkeitsmanagers (Mentpunkt: Verwaltung/Tatigkeit — siehe Abb. 1)

2) Anlegen einer neuen Tatigkeit (Symbol "neue Tatigkeit erzeugen"). Es erscheint der
Tatigkeitskatalog (siehe Abb. 2)

3) Erfassung der Tatigkeit mit Hilfe des Tatigkeitskataloges

a.
b.
c.

Tatigkeits-Typ auswahlen

Falls erforderlich Beschreibung der Tatigkeit

Optional kann das Fahrzeug gewahlt werden. Dieses muss zuvor einmalig angelegt
werden (siehe Pkt. 1.3)

(Wird ein Fahrzeug gewadhlt und wurde das Fahrzeug schon mal verwendet, wird der
letzte Kilometerstand in, ,Start” bzw. ,Ende” Felder eingetragen.)

Startzeit der Tatigkeit belegen .
(Wurde auf diesem Tag schon einmal eine Tatigkeit mit gleichem Benutzer
verwendet, wird in den Zeitfeldern die letzte Endzeit eingetragen.)

Falls erforderlich KM-Anfangsstand eintragen bzw. vorbefillt von Pkt. c.)
Start-Ort erfassen
Tatigkeit speichern und schlieBen

Vor ,speicher & schlieRen” kénnen noch Warnungen (werden im Katalog unten angezeigt)

vorkommen. Geht man, trotz Warnungen weiter zum ,, speichern & schlieSen”, wird der

Tatigkeitsdatensatz im Tatigkeitsmanager auf der Fehlerseite angezeigt, ohne Warnungen auf der

Tatigkeitsseite.
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Nach Beenden der Tatigkeit soll der zuvor angelegte Datensatz vervollstandigt werden. Dazu gehen
Sie wie folgt vor:

1) Starten des Tatigkeitsmanagers (Mentpunkt: Verwaltung/Tatigkeit — siehe Abb. 1)
2) Bearbeiten der zuvor angelegten Tatigkeit (Symbol " Tatigkeit bearbeiten"). Davor muss die
entsprechende Zeile gesucht und selektiert werden.
3) Endbearbeitung
a. Endzeit der Tatigkeit belegen
b. Falls erforderlich KM-Endstand eintragen
c. End-Ort erfassen
d. Tatigkeit speichern und schlieRen

1.2 Tatigkeitsmanager
Dieser Dialog ist Uber den Kfz 5-Menipunkt "Verwaltung/Tatigkeiten" abrufbar.

ﬁTEtigkei‘tenmanager [= =] =2
B EENK-~ i=|v X
Tatigkeiten(11) | Fehler(1} | zu besichtigen(18)

Benutzer ET E Datum | L. |bi5 | . |'v
Art (nicht definiert) E Status aktiv E|
Diatfahig (nicht definiert) E Fahrzeug (nicht definiert) E|

Datum w  Benutzer Fahrzeug Tatigkeit Beschreibung Zeitvon Zeitbis Km Start Km Ende -

M26.032010|ET VYW Sharan Trendline{Bes. vor Ort| Schaden begutachten ...[11:00 |11:00 1100 1100 |
4 P

1 Element Benutzer: E T, Status: akiiv

Abb. 1: Tatigkeitsmanager.

Seite Tatigkeiten
Hier kénnen ihre Tatigkeiten gesucht, gefiltert, verwaltet und ausgedruckt werden.

Seite Fehler
Fehlerhafte Tatigkeiten wie z.B. Kilometerstinde, Start/End Zeiten bzw. Zeit- und Kilometerstands-
Uberschneidungen usw. werden auf der Fehlerseite angezeigt.
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Seite Besichtigungen

Diese Seite zeigt alle Besichtigungen (ermittelt aus Ihren Gutachtendaten), welche aufgrund des
Besichtigungszeitpunktes keiner Tatigkeit zugeordnet werden kdnnen. Sobald Tatigkeiten neu
angelegt, bzw. bearbeitet werden, wird diese Liste automatisch angepasst und mogliche durch die
Tatigkeitserfassung neu referenzierte Besichtigungen scheinen nicht mehr in der Liste auf.

1.3 Tatigkeitskatalog

Der Tatigkeitskatalog wird gedffnet, wenn man mit Hilfe des Tatigkeitsmanagers Tatigkeiten neu
anlegt bzw. bestehende bearbeitet und dient dazu, Tatigkeiten zu erfassen.
Bei fehlerhaften Eingaben z.B. Start/End Zeiten sind gleich groR usw., wird unten eine Warnung

angezeigt.
75 Tatigkeitenkatalog B

i v X
Benutzer ET E| Tatigkeit Besichtigung vor Ort E|
Beschreibung |S|:ha|:|en begutachten __. |
Fahrzeug VW Sharan Trendline(KL 8888 CC) E|
Datum

Start Ende

Uhrzeit 11:00 1:00
Kilometerstand 1100 | km 1100 | km

I

anaPizion [ || CT]
Einstellungen

Wihrung EUR [~

Diaten () keine @ pro Stunde () Pauschal

Km- Geld anwenden 0,356

Kontrolle

Dauer km-Differenz Digtengeld Betrag km-Geld Betrag Privatfahrt
00-00 o | 0,000 0,000 | | 0

M Die Uhrzeit sollte unterschiedlich sein!
(i) keine Konflikte (Arbeitszeit)

Abb. 2: Tatigkeitskatalog.

1.4 Ausdruck

Mit Hilfe des Drucker-Symbols im Tatigkeitsmanager knnen alle gezeigten Tatigkeiten entweder als
Tatigkeitsbericht oder als Fahrtenbuch ausgedruckt werden. Folgende Dinge sind in den beiden
Berichten enthalten:
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1.4.1 Tatigkeitsbericht

- Informationen zu den Tatigkeiten (Tatigkeitsart, Ort, Dauer, angefallene Kosten)

>Gruppiert nach Benutzer<

- Anzahl der Besichtigungen innerhalb dieser Tatigkeit sowie Details zu den jeweiligen
Besichtigungen. Die Besichtigungsdaten werden automatisch aus lhren Gutachtendaten
gelesen, insofern der Besichtigungszeitpunkt so gewahlt wurde, dass er in den
Tatigkeitszeitraum fallt. Der Besichtigungsstatus wird in 3 Farben dargestellt.

Status Farbcode
Offen Blau
Durchgefiihrt Grin
Abgewiesen Rot
R e oy sralie 4
Softwaresysteme GTLData
Tatigkeitsbericht
Filterkriterien Benuzer ET

Zaitraum: vom 04.03.201 0 bis 28.03.2010
Benutzer: ET

Datum Tatigheit

Arb. | Bes.
Stunden | Anzahl

Seite1i

Taggeld (Disten}

040310 Besichtigung vor Ont

Dauer | Wert

02:00 00:00
in d eit von 08 00 bis 10:00
21 enstand
22.03.10 Besichtigung vor Ort 02:00 3 03:00 €60
in der Zeit von 1000 bis 13:00
Swmws PLZ _Fima SchadernNr Polizze-Nr Spesen
offen 1020  2Rad-Bérsen 33,00
1020 2R =n 45.00
1020 2R: 120.00
qung vor Ot 01:00 00:00
fer Zeit von 1400 bis 15:00
23.03.10 Besichtigung vor Ort 01:00 00:00
in der Zeit von 1500 bis 18:00
24.03.10 Besichtigung vor Ort 0100 00:00
in der Zeit von 08 00 bis 05:00
25.03.10 Urlaub 08:00
Summen Urlaub: 1 Tagie) Hrankenstand. 1 Tagle) Spesen: 13800 16:00 3 €60

Abb. 3: Tatigkeitsbericht

1.4.2 Fahrtenbuch

- Informationen zu den Fahrzeugen (Tatigkeitsart, Ort, Dauer, gefahrene Kilometer,
angefallene Spesen) >Gruppiert nach Fahrzeugen<

- Anzahl der Besichtigungen innerhalb dieser Tatigkeit sowie Details zu den jeweiligen
Besichtigungen. Die Besichtigungsdaten werden wie beim Tatigkeitsbericht automatisch aus
Ihren Gutachtendaten gelesen, insofern der Besichtigungszeitpunkt so gewahlt wurde, dass

er in den Tatigkeitszeitraum fallt.

Softwaresysteme GTLData
A-9020 Kiagenfurt, Radetzkystrake 4
Softwaresysteme GTLData

Fahrtenbuch
Fahrzeug: Ford Escord KL 99CT

Filterk riterien: Benuzer ET
Zeitraum; vom 04.03.2010 bis 26.03. 2010

Der Besichtigungsstatus wird in 3 Farben dargestellt.

Seite1M

Zeit Kilometerabrechnung

Datum Titigkeit Benutzer von | bis | Stunden | Stat | Ende | | Fima

04.03.10 Besichtigung vor Ort ET 0800 10:00 02:00 1 300 289
won S020 Kiagenfurt nach 1120 Wien

22.03.10 Besichtigung vor Ort ET 000 13:00 03:00 300 400 00
von 3010 Klagenfurt nach 5020 Kisgen firt
Sns PLZ Firma Schaden-Nr Polizze-Nr
offen 1020 JRao-Bérsen
g 1020
3 1020 __2Fs

23.03.10 Besichtigung vor Ort ET 1400 15.00 01:00 400 500 100
won 1120 Wisn nach 1212 Wien

24.03.10 Besichtigung vor Ort ET 08:00  09:00 01:00 T00 800 100
won 8020 Graz nach §020 Graz

Summen 07:00 585

Abb. 4: Fahrtebuchbericht
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1.5 OPTION: Dienstwagen verwalten

In Kfz 5 kann auch ein Fahrtenbuch ausgedruckt werden. Dazu muss in den von Ihnen angelegten
Tatigkeiten zusatzlich der Dienstwagen ausgewahlt werden. Um das zu bewerkstelligen, muss
einmalig ihr Dienstwagen angelegt werden.

Unter dem Kfz 5-Menupunkt Stammdaten/Dienstwagen kann lhr Dienstwagen (auch mehrere

Dienstwagen sind moglich) verwaltet werden.

_'"3 Dienstwagenmanager [ |

B |« (sl 6 - v %

Bezeichnung | |

Erstzulassung | . | bis | . |B
Kennzeichen | |
Satz-Status aktiv IEI
kennzeichen Erstrulassung Bezeichnung Satz-Status -
W TR 01.01.2004  [Audi A4 aktiv |
+% Dienstwagenkatalog | &8 |
a2 v X

Bezeichnung

Erstzulassungvon |01.01.2004
" Kennzeichen W TR

1 Element Satz-Status: A

Abb.4: Dienstwagenverwaltung
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